Требования к оформлению курсовой работы
При оформлении курсовой работы необходимо руководствоваться следующим:                              
•    курсовая работа оформляется на ПК с использованием текстового редактора;
•    объем курсовой работы не должен превышать 20 страниц машинописного текста формата А4 (шрифт — Times New Ro​man, размер шрифта — 14 пунктов,, междустрочный интер​вал — полуторный);
•    при форматировании текста следует устанавливать вырав​нивание по ширине (по левому и правому полям), отступ первой строки абзаца — 1см;
•    объем текста теоретической части — не более 8-10 страниц;
•    страницы должны быть пронумерованы и иметь поля для брошюрования работы и замечаний рецензента (слева и справа не менее 25 мм);

•    листы курсовой работы не должны быть помещенными в файлы, так как это препятствует написанию замечаний и комментариев преподавателем;
•    каждую структурную часть курсовой работы нужно начи​нать с нового листа; точку в конце заголовка структурной и любой другой части работы не ставят;
•    для формирования оглавления курсовой работы следует воспользоваться встроенными в Microsoft Word форматами стилей заголовков;
•    необходимо стремиться к ясности, краткости и самостоя​тельности изложения материала;
•    каждая цитата, заимствованные цифры и факты должны сопровождаться ссылкой на источник, описание которого приводится в списке использованной литературы (в ссылке указывается номер источника по списку и номера страниц, например [2, С. 15-16]);
•    все аббревиатуры и сокращения слов, за исключением заве​домо общепринятых, должны быть расшифрованы в тексте курсовой работы при первом употреблении;
•    для объяснений иностранных и малоизвестных научных терминов в курсовой работе используются сноски со сквоз​ной нумерацией по всей работе;
•    при представлении табличного материала над правым верх​ним углом таблицы помещают надпись «Таблица» с указанием ее порядкового номера (например, Таблица 5), снаб​жают тематическим заголовком, который располагают посередине страницы и начинают с прописной буквы (без точки в конце);                                                                   
•    приводимые в работе иллюстрации (схема, диаграмма, гра​фик, технический рисунок, фотография) должны быть вы​полнены четко, аккуратно, разборчиво и иметь номер и подрисуночную подпись, например, Рис. 4. Базовая конфигурация компьютерной системы
•    табличному и графическому материалу по тексту необхо​димо давать пояснения и делать на таблицы и иллюстрации ссылки, содержащие порядковые номера, под которыми они помещены в работе;
•    после того как материалы курсовой работы полностью под​готовлены, рекомендуется с использованием средств текс​тового процессора проверить, не содержат ли они орфогра​фических и синтаксических ошибок, и исправить, если они будут найдены;
•    курсовая работа сдается на проверку в сброшюро​ванном виде (листы должны быть скреплены по левому краю);
•     листы курсовой работы не должны быть вложены в файлы.
2. Структура курсовой работы
При выполнении курсовой работы рекомендуется следую​щая структура:
Титульный лист 
Оглавление 
Введение
Теоретическая часть 
Практическая часть
Заключение
Список использованной литературы 
Приложения 
Титульный лист является первой страницей курсовой рабо​ты и не нумеруется. Образец оформления титульного листа приведен на рис. 1.

В оглавлении приводятся все заголовки структурных частей работы (кроме подзаголовков, даваемых в подбор с текстом) с ука​занием страниц, с которых они начинаются. Заголовки оглавления должны точно повторять заголовки в тексте. Последнее слово каж​дого заголовка соединяют  с соответствующим ему номе​ром страницы в правом столбце оглавления с помощью символа-заполнителя.

Введение к курсовой работе должно содержать общие сведе​ния о теоретической и практической части курсовой работы:
•    краткое обоснование актуальности темы курсовой работы;
•    перечень вопросов, которые раскрывают тему;
•    краткие характеристики ПК и программного обеспечения, использованных для выполнения и оформления курсовой работы.
Теоретическая часть имеет целью углубить знания отдельных разделов курса и показать умение студента работать с печатными и цифровыми источниками информации и текстовыми редакторами на ПК.  При оформлении теоретической части желательно привести иллюстративный материал (блок-схемы, диаграммы, аналитические таблицы, рисунки).
Практическая часть содержит описание решения типичной проблемы, о которой говорилось в части теоретической. Это может быть, например, разработка урока, элементы дистанционного курса,  программа, веб-страница и т.п.
План изложения курсовой работы должен быть проду​ман и составлен студентом после проработки литературных источ​ников и согласован с руководителем.
В заключении  кратко и логически стройно излагаются итоги изучения объекта. Оно завершается обзором перспектив изучаемой проблемы.
В список использованных источников включаются только те источники, которые исполь​зовались при подготовке курсовой работы и на которые имеются ссылки в работе. Библиографическое описание печатных и цифровых материалов осуществляется в соответствии с ГОСТ (ссылки на ГОСТ см. по адресу http://www.sura.ru/dikov/resourses/lib.htm).
В приложениях помещают материалы, которые дополняют текст основной части работы. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, диаграммы, схемы, рисунки. Каж​дое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь тематический заголовок. При наличии в работе более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами. Связь основного текста с прило​жениями осуществляется через ссылки.
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